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ARQUIVO

Novo

Abrir...
Assistente
Fechar

Salvar

Salvar como ...
Salvar tudo
Recarregar
Versoes ...
Exportar...
Exportar como PDF ...
Enviar
Propriedades ...
Modelos
Imprimir ...

Configuracdes da impressora ...

Sair

EDITAR

Desfazer

Refazer

Recortar

Copiar

Colar

Colar Especial ...
Selecionar tudo
Localizar e Substituir ...
Navegador

Duplicar ...

Pontos

Pontos de Colagem
Campos ...

Excluir Slide ...
Camada

Links ...

Plug-in

Mapa de Imagem (editar)

Ctrl O

Ctrl W
Ctrl S

Ctrl P
CtrlQ

Ctrl Z
CtrlY
Ctrl X
CtrlC
CtrlV

Ctrl A
Ctrl F
F5
Shift F3
F8

Objeto
Hyperlink
EXIBIR
Zoom ...
Barras de ferramentas
Régua
Barra de Status

Status do Método de Entrada

Espaco de Trabalho
Qualidade de Exibicao
Visualizar
Modo de Visualizagédo
Slide
Principal
Camada
Grade
Linhas Guias/de Encaixe
Tela inteira

INSERIR
Slide
Duplicar Slide
Expandir Slide
Slide de Resumo
Campos
Caractere Especial ...
Hyperlink
Digitalizar
Planilha
Figura ...
Objeto
Grafico

Quadro/Moldura Flutuante ...

Arquivo ...
FORMATAR
Padrao
Linha ...
Area ...

Ctrl Shift J

Ctrl F2



Texto ...

Posi¢cdo e Tamanho ...

Controle ...

Formulario ...

Dimensdes/Cotas ...

Conector ...

Caractere ...

Numeragéo/Marcadores ...

Maiusculas/Minusculas

Paragrafo ...

Pagina ...

Alterar Layout ...

Estilos

Estilista

Fontwork

Efeitos 3D

Agrupar
FERRAMENTAS

Verificagao ortografica

Dicionario de Sin6nimos/Correlatos ...

Hifenizag&o/Divis&o silabica

AutoCorregao ...

Galeria

Conta-Gotas

Macros

Definicdes de filtros XML ...

Configurar ...

Opcoes ...
APRESENTAGAO DE SLIDES

Interagao ...

F4 JANELA
Nova Janela
Fechar Janela

AJUDA

Conteudo
Assistente de ajuda
Dicas
Dicas adicionais
Suporte
Registro ...

Sobre o OpenOffice.org ...

F11

F7
Ctrl F7

Apresentagéo de Slide F9 ou Ctrl F2
Ensaio Cronometrado

Configuracdes da Apresentacao de Slides ...
Apresentagéo de Slides Personalizada

Transi¢do do Slide

Mostrar/Ocultar Slide

Animagéo

Efeitos

Ctl W

Funcao Teclas
Ajuda F1
Ajusta o texto no quadro Ctrl Shift F8
Alinhamento a Direita CtrIR
Alinhamento a Esquerda Ctrl L
Alinhamento centralizado CtrlE
Alinhamento justificado Ctrl J
Alterar a Tela para a cor branca W
Alterar a Tela para cor preta B

Apagar o texto até o comego da palavra

Ctrl Backspace

Apagar o texto até o comego da
sentenga

Ctrl Shift backspace

Apagar o texto até o fim da palavra Ctrl Del
Apagar o texto até o fim da sentenga Ctrl Shift Del
Apagar uma palavra a Direita Ctrl Delete

Apagar uma palavra a esquerda
Enciclopédia

Ctrl Backspace
Ctrl F7

Espagamento 1 Ctrl 1
Espagamento 1,5 Ctrl 5
Espagamento 2 Ctrl 2

Exibic&o de Contorno F12

Exibi¢do de Desenhos Ctrl F12

Fim da Apresentagéo Esc

Ir para fim de linha End

Ir para inicio da linha Home

Italico Ctrl |

Negrito CtrlB

Primeiro Slide Home

Proximo Slide Enter N | — PageDown
Slide anterior <1 P PageUp
Slide n°N Tecle 0 n° do slide
Sobrescrito liga/desliga Ctrl Shift P
Sublinhado CtrlU

Subscrito liga/desliga Ctrl Shift B

Ultimo Slide End

Direitos autorais: Este Guia Rapido é de livre distribuicdo. E permitido o uso de qualquer parte do texto para
qualquer publicagdo, mesmo sem aviso prévio ao autor, desde que seja citado seu nome em local visivel. Os
programas citados neste Guia s&o de propriedade de seus respectivos autores.

CopyLeft © 2004 - Vitorio Y. Furusho — Outorga-se a permissao de copiar, distribuir e/ou modificar este Guia
sob os termos da Licenga de Documentagéo Livre GNU (www.gnu.org/copyleft). Verséo 1.1 ou qualquer outra
vers&o posterior publicada pela Free Software Foundation, com as Segées Invariantes sendo (Direitos autorais,
Copyleft, Contatos e ColaboragGes.

Pagina Oficial: www.openoffice.org.br
Contato: Vitorio Y. Furusho furusho@celepar.pr.gov.br
Colaboragées:

Revisdes:
Movimento Software Livre Parana- www.softwarelivreparana.org.br
Companhia de Informatica do Parana — CELEPAR - www.celepar.pr.gov.br
Este Guia Répido foi elaborado usando o OpenOffice.org



