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ARQUIVO
Novo
Abrir... Ctrl O
Assistente
Fechar Ctrl W
Salvar Ctrl S
Salvar como ...
Salvar tudo
Recarregar
Versões ...
Exportar...
Exportar como PDF ...
Enviar
Propriedades ...
Modelos
Imprimir ... Ctrl P
Configurações da impressora ...
Sair Ctrl Q

EDITAR
Desfazer Ctrl Z
Refazer Ctrl Y
Recortar Ctrl X
Copiar Ctrl C
Colar Ctrl V
Colar Especial ...
Selecionar tudo Ctrl A
Localizar e Substituir ... Ctrl F
Navegador  F5
Duplicar ... Shift F3
Pontos F8
Pontos de Colagem
Campos ...
Excluir Slide ...
Camada
Links ...
Plug-in
Mapa de Imagem (editar)

Objeto
Hyperlink

EXIBIR
Zoom ...
Barras de ferramentas
Régua
Barra de Status
Status do Método de Entrada
Espaço de Trabalho
Qualidade de Exibição
Visualizar
Modo de Visualização
Slide
Principal
Camada
Grade
Linhas Guias/de Encaixe
Tela inteira Ctrl Shift J

INSERIR
Slide
Duplicar Slide
Expandir Slide
Slide de Resumo
Campos Ctrl F2
Caractere Especial ...
Hyperlink 
Digitalizar
Planilha
Figura ...
Objeto
Gráfico
Quadro/Moldura Flutuante ...
Arquivo ...

FORMATAR
Padrão
Linha ...
Área ...



Texto ...
Posição e Tamanho ... F4
Controle ...
Formulário ...
Dimensões/Cotas ...
Conector ...
Caractere ...
Numeração/Marcadores ...
Maiúsculas/Minúsculas
Parágrafo ...
Página ...
Alterar Layout ...
Estilos
Estilista F11
Fontwork
Efeitos 3D
Agrupar

FERRAMENTAS
Verificação ortográfica F7
Dicionário de Sinônimos/Correlatos ... Ctrl F7
Hifenização/Divisão silábica
AutoCorreção ...
Galeria 
Conta-Gotas
Macros
Definições de filtros XML ...
Configurar ...
Opções ...

APRESENTAÇÃO DE SLIDES
Apresentação de Slide            F9 ou Ctrl F2
Ensaio Cronometrado
Configurações da Apresentação de Slides ...
Apresentação de Slides Personalizada
Transição do Slide
Mostrar/Ocultar Slide
Animação
Efeitos

Interação ...
JANELA

Nova Janela
Fechar Janela Ctrl W

AJUDA
Conteúdo
Assistente de ajuda
Dicas
Dicas adicionais
Suporte
Registro ....
Sobre o OpenOffice.org ...

Função Teclas
Ajuda F1
Ajusta o texto no quadro Ctrl Shift F8
Alinhamento a Direita Ctrl R
Alinhamento a Esquerda Ctrl L
Alinhamento centralizado Ctrl E
Alinhamento justificado Ctrl J
Alterar a Tela para a cor branca W
Alterar a Tela para cor preta B
Apagar o texto até o começo da palavra Ctrl Backspace
Apagar o texto até o começo da
sentença

Ctrl Shift backspace

Apagar o texto até o fim da palavra Ctrl Del
Apagar o texto até o fim da sentença Ctrl Shift Del
Apagar uma palavra à Direita Ctrl Delete
Apagar uma palavra à esquerda Ctrl Backspace
Enciclopédia Ctrl F7
Espaçamento 1 Ctrl 1
Espaçamento 1,5 Ctrl 5
Espaçamento 2 Ctrl 2
Exibição de Contorno F12
Exibição de Desenhos Ctrl F12
Fim da Apresentação Esc
Ir para fim de linha End
Ir para início da linha Home
Itálico Ctrl I
Negrito Ctrl B
Primeiro Slide Home
Próximo Slide Enter  N  ↓ →  PageDown
Slide anterior ← ↑  P  PageUp
Slide nº N Tecle o nº do slide
Sobrescrito                 liga/desliga Ctrl Shift P
Sublinhado Ctrl U
Subscrito                    liga/desliga Ctrl Shift B
Último Slide End

Direitos autorais:  Este Guia Rápido é de livre distribuição. É permitido o uso de qualquer parte do texto para
qualquer publicação, mesmo sem aviso prévio ao autor, desde que seja citado seu nome em local visível. Os
programas citados neste Guia são de propriedade de seus respectivos autores.
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